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V souladu se znénim zédkona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1,
vydavam
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zak( Skoly prihlasenych k pravidelné denni
dochdazce. Pravidelnou dochazkou do Skolni druziny se rozumi, Ze Zak bude Skolni druzinu
navstévovat alespon 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésict.

1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech kolniho vyuéovani a o $kolnich prazdninach. Reditel
Skoly mGze prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1.3. Druzina muZe vykondvat Cinnosti pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.4. Cinnost druZiny se uskute¢riuje predevsim pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a
zajmovou ¢innosti, tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde
pravnickd osoba (Skola) vykondava Cinnost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani.

1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani Zaka

1.1. Z4ka k pravidelné dochazce do $kolni druZiny pfihladuje zakonny zastupce prvni den
Skolniho roku, predanim radné vyplnéného zapisniho listku (viz. Pfiloha). Zapisni listek
vypliuje zdkonny zastupce Zaka s presnymi informacemi o rozsahu dochdazky Zaka do skolni
druZiny, zpGsob odchodu Zaka a kontaktnimi Gdaji na zakonné zastupce. Je nutné vyplnit
zdravotni stav zaka a informovat o pravidelné uzivanych lécich nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech. Prihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. Pfihlaseni zdka do Skolni druziny na zakladé zapisniho listku je na jeden skolni rok, tedy
od 1. zari do 30. Cervna, aktualniho Skolniho roku.

1.3. O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje rfeditel skoly na zakladé vyplnénych
nalezZitosti v pisemné pfihlasce.

1.4. Cinnost $kolni druZiny je uréena pro zaky 1. - 3. roéniku. Vyjime&né mohou byt pFijati Zci
4. tfid, pokud neni naplnéna kapacita skolni druziny Zaky nizsich roc¢nik(, a to na zakladé
pisemné zadosti zakonného zastupce rediteli skoly.

1.5. Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky Zaka do skolni druziny, zplsobu a doby odchodu,
kontaktnich GdajG a pfipadnych zdravotnich potiZi, sdéluji zakonni zastupci vychovatelce SD



pisemnou formou. V pfipadé, 7e zdkonny zastupce Zaka neinformuje vychovatelku SD o
téchto zméndach pisemnou formou véas, jsou pro vychovatelku SD smérodatné informace na
zapisnim listku. Telefonicka, ustni dohoda ¢i dohoda uskuteénénd prostiednictvim SMS neni
mozna z dlvodu pozdéjsi prokazatelnosti.

1.6. Odhlaeni 7dka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.7. Z dochazky do SD miiZze byt na zakladé rozhodnuti feditele koly a na navrh vedouci
vychovatelky vyloucen Zak, ktery opakované a zasadnim zplsobem narusuje ¢innost zafizeni,
ohroZuje bezpecnost svoji nebo spoluzdklli a nerespektuje pokyny vychovatelky. Rovnéz
muze byt vyloucen pfi neplnéni pravidelné dochdazky (bod 1.1.), ato i v pfipadé, ze je
pravidelné omlouvan. Tomuto kroku musi pfedchdazet projednani situace se zdkonnym
zastupcem, rozhodnuti musi byt vydano pisemné a s fadnym zdlvodnénim.

2. Provoz skolni druziny

2.1. Provozni doba SD je pondéli a7 patek vidy od 6.00 do 8.00 a od 11.40 do 16.30 hod.
2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet
pfihlasenych Zak{ neni nizsi nez 8 v jednom oddéleni.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditel skoly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Rozmisténi jednotlivych oddéleni je dano prostorovymi moznostmi skoly.

2.6. K &innosti SD je moiné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocvi¢ny, uéebny,
sportovni areal, détské skolni hristé.

2.7. PocCet oddéleni vychazi z organizace Skolniho roku.

2.8. Naplfiovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvySe do poctu 30 ucastnika,
nejvyssi pocet Ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika je 30 zakd denné pritomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti Zzaka v provozu oddéleni.

3. Dochéazka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna z4kiim k dochazce do SD v rannim provozu od 6.00 - 7.20
hod. V odpolednim provozu od 11.40 - 16.30 hod.

3.2. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahldéeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢{ je Géast v SD povinna.

3.3. Nepfitomnost zdka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho
radu), pokud je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tridni
(predavaijici) ucitel soucasné s predanim soupisu nepritomnych zakua.

3.4. Odhlasku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zaka provadi rodi¢e sami.

3.5. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce a
s osobnim vyzvednutim Zaka.

3.6. ReZim vyzvedavani zdka z €innosti SD - po ukoné&eni vyucovani do 14.00 hod. a dale od
15.00 do 16.30 hod. z dlivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 14.00 - 15.00
hodinou.



3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou #aci pfihldgeni k ¢innosti ve SD pFedavani
vychovatelkam Skolni druZiny pfimo vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky Ci jiné Cinnosti
organizované skolou. Pfeddvajici pti predani sdéli pocet predavanych zak( a ozndmi davod
nepFitomnosti zapsanych 7ak(i SD a zaroveri sdéli pfipadné zdravotni problémy preddvanych
74kd. V pFipadé nepfitomnosti vychovatelky SD pini ucitel funkci pedagogického dohledu nad
74ky SD a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.8. Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD mé vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem
az do prichodu rodicl ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastiZeni, oznami situaci policii CR.

4. Uplata za zajmové vzdélavani

4.1. Skolni druzina poskytuje sluzby za Uplatu (dle zdkona 561/2004 Sb.). Uplata je splatna
predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zati az prosinec a leden az cerven.
Vy3e Uplaty je stanovena na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti. Vedouci
vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady. Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s
placenim, jednd s nimi.

Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je vedouci vychovatelka
pisemné upozorni na jejich povinnost.

4.2. Vysi Uplaty projednala Rada mésta Olomouc na svém jednani dne 5. 3. 2024. Vyse platby
¢ini 100,- mésiéné. Uplata se hradi v hotovosti vychovatelce pfisluiného oddéleni, ta poté
preda hotovost vedouci vychovatelce, ktera je vlozi na pokladnu skoly. Poplatky budou
vedeny samostatné a budou z nich hrazeny vytvarné a pracovni pomucky, vybaveni a hry pro
déti ve Skolni druziné.

Uplata se hradi za obdobi zaFi — prosinec, ¢astka 400,- K& do 30. zafi, leden — Eerven, ¢astka
600,- K¢ do 14. unora aktualniho kalendarniho roku.

Uplata zGstava stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny. Vyjimkou jsou hlavni prazdniny —
Uplata se v tomto obdobi neplati.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
Feditele $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditel $koly mize rozhodnout o piipadném
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

5. Pravidla chovani 74k pFi ¢innostech SD

5.1. Zaci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly Radu SD a Skolniho Fadu, respektuji
dohodnutd pravidla chovéani a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.
5.2. Zaci respektuji prava druhych, chovaji se a vyjadfuji se sluiné k dospélym, nedopousti se
nasili vaci druhym, neponizuji, nezesmésnuiji ¢i jinou formou neomezuji prava druhych,
predchazeji vzniku konflikt. Chovaji se k ostatnim tak, aby nedoslo k Zadné formé
diskriminace a nasili.

5.3. Bez védomi vychovatelky Zaci neopousti oddéleni a prostory SD.

5.4. Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

5.5. Na obéd jsou 74ci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD, pfipadné asistentem
pedagoga.



5.6. Své osobni véci zaci odkladaji na mista k tomu urcend. Osobni véci ma kazdy zak
oznaceny jménem a prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hldsi Zak nebo zakonny zastupce
ihned vychovatelce skolni druZiny.

5.7. Zaci nenosi do $kolni druziny cenné véci &i vy$si obnos penéz. Skola neruéi za pfipadnou
ztratu, poskozeni nebo odcizeni.

5.8. Zaci nenosi do kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového vzdélavani
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

5.9. Zaci béhem zajmovych &innosti nepouzivaji mobilni telefony, chytré hodinky,
fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku. V pfipadé potieby a po predchozi domluvé

s vychovatelkou bude Zak{im umoznéno tuto techniku pouZit.

5.10. Zaci udrzuji prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek $kolni druziny
pred poskozenim. V pfipadé umysiného poskozeni majetku ve Skolni druziné, bude
vyZadovana spolutiast zakonnych zastupcd na nahradé skody.

5.11. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zékladni gkole.

5.12. Pokud #ak soustavné naruduje &innosti SD, opakované porusuje Rad SD a Skolni fad,
muze byt z rozhodnuti feditele $koly z dochdzky do SD vylouéen.

o X

6. Bezpecnost a ochrana zdravi Zakt SD

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi Cinnostech zajistuje kazdy pedagogicky pracovnik
Skolni druZiny ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti
v jednotlivych zaméstnanich.

6.2. Veskeré zjisténé nedostatky pedagogicky pracovnik Skolni druZiny okamzité nahlasi
vedeni skoly.

6.3. PFi Urazu zaka pedagogicky pracovnik Skolni druziny vyhodnoti situaci — poskytne prvni
pomoc, zavola rodice, event. |ékarskou pomoc.

6.4. 74k je povinen okamiZité hlasit pedagogickému pracovnikovi $kolni druZiny kazdé
zranéni, které si zpQsobi pfi ¢innostech ve SD.

6.5. Zaky odchazejici do jinych zajmovych aktivit si z oddéleni vyzvedne vedouci krouzku a po
skondeni je opét preda do oddéleni. Pokud 74k odchézi na mimogkolni aktivitu ze SD sdm, je
nutna pisemna zadost rodicl, bez pisemného dokladu neni mozné samostatny odchod Zaka
akceptovat. Za cestu zaka do jinych zajmovych aktivit nenesou pedagogicti pracovnici skolni
druziny odpovédnost, v tuto dobu prebird odpovédnost za zaka lektor pfislusSného krouzku,
popft. rodi¢, na zakladé jeho souhlasu byl Zak propustén samostatné.

6.6. Pokud Zak odchazi bez doprovodu (sam), je pro pedagogické pracovniky Skolni druziny
zavazna doba odchodu uvedend zakonnymi zastupci v zapisnim listku nebo v denicku. V jiny
¢as lze uvolnit Zaka jen na pisemnou Zadost zakonného zastupce, kterda musi obsahovat
datum, cas a podpis zakonného zastupce. Bez této zadosti nebude Zak uvolnén a na
telefonické omlouvani nebude bran zfetel.

6.7. Ochrana osobnich dat ve Skolni druziné

6.7.1. Pedagogicti pracovnici Skolni druziny maji povinnost zachovavat micenlivost a chranit
pfed zneuZitim osobnich udajd, informaci o zdravotnim stavu déti a Zakd a vysledku
poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovistg, s
nimiz pfisli do styku a se kterymi spolupracuiji.



6.7.2. Pravo zakonnych zastupcl zak( na pfistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja se fidi smérnici
reditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

6.7.3. Zpracovani osobnich udaji zakd za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je moiné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych
zastupcl zaka — viz Skolni fad).

7. Pitny rezim
7.1. Na pitny reZim dohliZi vychovatelky SD.

8. Nepfitomnost zaméstnance

8.1. Jakdkoliv nepfitomnost vychovatelky je feSena zastupem.
Il. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.00 hod. - 8.00 hod. do 7.20 hod. pfichod do SD,

prabéziné prichody déti, odpocinkova ¢innost, spolecné hry, stolni hry, ¢etba, ¢innosti dle
zajmu

11.40 hod. - 14.00 hod.

- osobni hygiena, obéd — kultura stolovani

- odpocinkové ¢innosti - spoleéna Cetba, vypravéni, tematické rozhovory, relaxace
14.00 hod. - 15.00 hod.

zajmové Cinnosti - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, sportovni a pfirodovédné, kvizy, soutéze,
krizovky a didaktické hry, pobyt venku

15.00 hod. - 16.30hod.

postupné odchody déti, hygiena, svacina, uklid osobnich véci, pfiprava na vyucovani,
rekreaéni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani a uklid herniho prostoru v mistnosti.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druziny
2. Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
3. Prehled vychovné vzdéldvaci prace.
4. Dochazkovy sesit.
V Olomouci 2. 9. 2024 Mgr. Oldtich Andél

feditel Skoly






